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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе опеки, попечительства управления образования
Администрации Неклиновского района

1. Общие положения

         1.1 Отдел опеки, попечительства (далее – отдел) является структурным подразделением управления образования Администрации Неклиновского района и осуществляет отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними.

        1.2. Общее руководство отделом осуществляется начальником управления образования Администрации Неклиновского района.

        1.3. Непосредственное руководство отделом осуществляется начальником отдела, назначаемым на должность начальником управления образования Администрации Неклиновского района.

       1.4. Специалисты отдела назначаются на должность начальником управления образования Администрации Неклиновского района  по согласованию с министерством общего и профессионального образования Ростовской области и освобождаются от должности начальником управления образования Администрации Неклиновского района. 
       1.5. В своей деятельности отдел руководствуется 
 -Конституцией Российской Федерации;

-Семейным кодексом Российской Федерации;

-Конвенцией о правах ребенка;

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным законодательством Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992г № 3266-1 «Об образовании»;

-Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» ;

-Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов муниципальной власти субъектов Российской Федерации»;
- Федеральным законом от19.05.1995г № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»;
-Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

-Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

-Постановлением   Правительства  Российской  Федерации   от 29.03.2000г  № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства»;

-Постановлением   Правительства  Российской Федерации   от 04.04.2002г   № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;

-Постановлением  Правительства  Российской   Федерации   от 18.05.2009  № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»; 

  -Федеральным законом от 5 декабря 2006  № 207-ФЗ "О внесении изменений    в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части муниципальной поддержки граждан, имеющих детей";  
      - Федеральным законом РФ от 21.05.1999 г № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних »;                      

     -Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 года  

 № 542 "Об утверждении Перечня заболеваний, при которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью"; 

     - Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года  № 842 "О порядке предоставления финансовой помощи бюджетам субъектов Российской Федерации в виде субсидий на содержание детей в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях, а также на оплату труда приемных родителей"; 

    -постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 27.12.2010 г  № 1119 "О предоставлении субвенций из Федерального фонда компенсаций бюджетам субъектов Российской Федерации на выплату единовременных пособий при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью"; 

   - постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года 
№ 865 "Об утверждении положения о назначении и выплате государственных пособий гражданам, имеющим детей"; 

    -Областным законом Ростовской области от 26 декабря 2007 года № 830-ЗС «Об организации опеки и попечительства в Ростовской области»;

   -Областным законом Ростовской области от 29 июля 2008 года № 57-ЗС «О внесении изменений в Областной закон   Ростовской области «Об организации опеки и попечительства в Ростовской области»;

   -Областным законом Ростовской области от 15 апреля 2010 года № 391-ЗС «О  внесении изменений в Областной закон   Ростовской области «О социальной поддержке детства в Ростовской области».

-Областным законом Ростовской области от 06.03.2013г № 1053-ЗС «О  внесении изменений в статью 6 Областного закона «Об организации опеки и попечительства в   Ростовской области»;

- Областным законом Ростовской области от 14.05.2012г № 378-ЗС «порядке назначения и выплаты единовременного пособия на усыновляемого (удочеряемого) ребенка и порядке расходования субвенции на его выплату»;
- Областным законом Ростовской области от 16.12.2009г № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их физическому, интеллектуальному, психическому , духовному и нравственному развитию»;

- Областным законом Ростовской области от 22.10.2005г № 369 «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части содержания в приемных семьях»;
- Областным законом Ростовской области № 363-ЗС от 07.10.2005г «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях ,предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»;

- Областным законом Ростовской области от 26.12.2005г № 426-ЗС «О ежемесячной денежной выплате опекунам (попечителям)»;

- Областным законом Ростовской области от 22.10.2004г № 184-ЗС «Об образовании в Ростовской области»;

- Областным законом Ростовской области от 30.03.2012г № 829-ЗС «О мерах социальной поддержки граждан, усыновивших (удочеривших) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Областным законом Ростовской области от 22.10.2004г № 165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области»;

-постановлением Правительства Ростовской области от 26.07.2012г № 680 «О внесении изменений в постановление Правительства Ростовской области от 15.12.2011г
 № 232 «Об осуществлении полномочий по предоставлении мер социальной поддержки лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, продолжающих обучение в муниципальных общеобразовательных учреждениях после достижения ими возраста 18 лет»;
  -положением об управлении образования Администрации Неклиновского района и другими нормативными правовыми актами, составляющими правовую основу деятельности органов опеки, попечительства и патронажа;
    - приказами начальника управления образования Администрации Неклиновского района.

              1.6 Юридический адрес отдела по месту нахождения Управления образования Администрации Неклиновского района Ростовской области: 346830 Ростовская область, Неклиновский район, с.Покровское, ул.Ленина, 271, тел. (886347)3-20-54, тел./факс(886347) 3-11-75, e-mail: roo_neklinovsky@ rostobr.ru; www.neklruo.ucoz.ru

2. Структура

       2.1. Структуру и штатную численность отдела утверждает глава Неклиновского района по представлению начальника управления образования Администрации Неклиновского района.
       2.2. Положение об отделе разрабатывается начальником отдела, утверждается начальником управления образования Администрации Неклиновского района.

3. Задачи

                                  Задачами отдела опеки, попечительства являются:

       3.1. Обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и несовершеннолетних, нуждающихся в государственной защите.

      3.2. Защита имущественных и личных неимущественных прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;

                                                             4. Функции

          В соответствии с возложенными задачами отдел опеки, попечительства :

         4.1. Организует и осуществляет выявление и учет детей, нуждающихся в государственной защите;

 4.2. Проводит работу по профилактике социального сиротства, индивидуальную профилактическую работу с безнадзорными и беспризорными несовершеннолетними; 

         4.3. Дает заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения), участвует в заседаниях суда по вопросам усыновления (удочерения);

         4.4. Осуществляет защиту прав и интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

        4.5. Подбирает лиц, изъявивших желание и удовлетворяющих требованиям, предъявляемым к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, приемного родителя, готовит материалы необходимые для назначения опекуна, попечителя, приемного родителя,  а также об освобождении или отстранении опекуна, попечителя от выполнения возложенных на него обязанностей, готовит материалы для заключения договора о приемной семье;

4.6. Ведет учет лиц, в отношении которых установлена опека или попечительство;

       4.7. В установленном законом порядке осуществляет защиту личных и имущественных прав и интересов подопечных в случае использования опекуном (попечителем) опеки (попечительства) в коростных целях, а также в случае оставления подопечного без надзора и необходимой помощи;

      4.8. Готовит материалы о назначении денежных средств на содержание подопечных в порядке и размере, установленном законодательством РФ, Ростовской области;

      4.9. Участвует в заседаниях судов по делам несовершеннолетних в случаях, предусмотренных законодательством РФ;

      4.10. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов, попечителей, приемных родителей;
      4.11. Проводит обследование и подготовку заключения об условиях жизни и воспитания подопечных;

     4.12. Обеспечивает временное устройство нуждающихся в государственной защите несовершеннолетних лиц, а также сохранность их имущества;

     4.13. Осуществляет подготовку документов и устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и несовершеннолетних, не имеющих нормальных условий для воспитания в семье, под опеку (попечительство) граждан, в приемную семью,  а при отсутствии такой возможности – в организации для детей-сирот, детей, оставшихся без попечении родителей, лечебное учреждение, учреждение социальной защиты населения;

            4.14. Ведет учет граждан РФ, проживающих на территории Неклиновского района, способных к выполнению обязанностей усыновителя;

           4.15. В установленном порядке готовит материалы, необходимые для усыновления (удочерения) детей, находящихся на территории данного муниципального образования, а также ведет учет детей, в отношении которых произведено усыновление (удочерение);

          4.16. Осуществляет подбор лиц, способных к выполнению обязанностей приемных родителей,  дает заключение о возможности быть приемными родителями,  готовит  договора о создании приемной семьи;

         4.17. Проводит подбор и учет в порядке, определенном Правительством Российской Федерации граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных, установленных семейным законодательством формах, организует подготовку граждан, изъявивших желание взять ребенка на воспитание в семью по программе и в порядке, которые утверждены Правительством Ростовской области;

     4.18. Оказывает помощь опекунам и попечителям в организации отдыха подопечных;

     4.19. Дает заключение о возможности раздельного проживания попечителя с подопечным, достигшим возраста 16 лет, при условии, что это не отразится неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов подопечного;

     4.20. Дает заключение о возможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);

     4.21. Разрешает спорные вопросы между родственниками несовершеннолетних о воспитании детей в пределах своей компетенции;

     4.22. Возбуждает в судах дела о лишении родительских прав, ограничении родительских прав, о признании брака недействительным в случаях, предусмотренных Семейным кодексом РФ, об отмене усыновления и другие дела в защиту прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних. дает заключения по данным вопросам;

    4.23. Дает заключения и участвует при рассмотрении судом споров, связанных с воспитанием детей ;

   4.24. Проводит обследование условий жизни ребенка, а также лица, претендующего на его воспитание, представляет заключение в суд по спорам, связанным с воспитанием детей;

   4.25. Готовит проекты постановлений о  выдаче предварительного разрешения на отчуждение, обмен жилой площади, совершение сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним;

   4.26. Готовит проекты постановлений для вынесения разрешения о вступлении в брак лицам, не достигшим совершеннолетия;

   4.27. Привлекает общественность к работе отдела;

   4.28. Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан по вопросам опеки, попечительства, принимает по ним необходимые меры;

   4.29. Предоставляет сведения о каждом ребенке, оставшемся без попечения родителей и не устроенном на воспитание в семью в соответствии с законодательством РФ, в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в срок, установленный Семейным кодексом РФ.

                                                            5. Права
Отделу опеки, попечительства для выполнения возложенных на него функций предоставлено право:

   5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности отдела, Управления образования, Администрации Неклиновского района в части защиты прав и интересов детей, оставшихся без попечения родителей или находящихся в трудной жизненной ситуации.

       5.2. Знакомиться с проектами решений начальника Управления образования Администрации Неклиновского района, относящиеся к предмету деятельности отдела.

      5.3. Проводить и участвовать в совещаниях с опекунами (попечителями),приемными родителями , семинарах с руководителями, специалистами  муниципальных бюджетных образовательных учреждений по вопросам, входящим в их компетенцию.
    5.4. Запрашивать  от руководителей учреждений, организаций предоставления информации, материалов, документов и их копий по всем вопросам, связанным с работой отдела;

   5.5. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

   5.6.Запрашивать  от всех структурных подразделений муниципалитета ,глав сельских поселений сведений, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач.

                                                6. Взаимодействие

             Для выполнения функций отдел опеки, попечительства  взаимодействует:

             1.Со всеми структурными подразделениями муниципалитета, главами сельских поселений, муниципальными бюджетными образовательными учреждениями, МБУЗ «ЦРБ», ГБУСОН «СРЦ Неклиновского района», ОЗАГС, районной КДН и ЗП и др. службами системы профилактики по вопросам, связанным с зашитой прав и законных интересов несовершеннолетних детей.

                                   2.С ПДН ОМВД Неклиновского района, участковыми уполномоченными милиции, миграционной службой, главами сельских поселений по вопросам :

- защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

- отобрания детей из неблагополучных семей;

- проведения обследования жилищных условий неблагополучных семей;

- помещения несовершеннолетних в детские учреждения на полное государственное обеспечение;

- лишения родителей родительских прав родителей в отношении несовершеннолетних;

- предоставления документов, справок необходимых в работе отдела;

- осуществления контроля за использованием жилых помещений, закрепленных за несовершеннолетними, состоящими под опекой (попечительством), направленных в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.С прокуратурой по вопросам:

- надзора за работой отдела опеки, попечительства ;

- консультативной помощи по наиболее сложным вопросам;

- принятия участия в судебных заседаниях, связанных с защитой прав и интересов несовершеннолетних.

4.С судебными органами по вопросам:

- лишения родителей родительских прав;

- усыновления, отмене усыновления;

- по спорам между родителями, связанными с воспитанием детей;

- установления порядка общения ребенка с отдельно проживающим родителем;

- другим спорным вопросам, связанным с охраной прав несовершеннолетних.

5.С ГБУСОН «СРЦ Неклиновского района» по вопросам:

- оказания содействия в установлении статуса ребенка;

- подготовки и подачи документов в судебные органы для лишения родителей родительских прав;

- проведения медицинского обследования несовершеннолетних;

- помещения детей в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

                         6. С муниципальными бюджетными образовательными учреждениями района и иными учреждениями и организациями по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.

                                              6. Ответственность

        Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник отдела.

          На начальника отдела опеки, попечительства возлагается персональная ответственность за:

-организацию деятельности отдела по выполнению задач и функций, возложенных на отдел;

-организацию в отделе оперативной, качественной подготовки и исполнения документов в соответствии с действующим законодательством РФ, Ростовской области;

-ежемесячную (ежеквартальную), годовую  отчетность об осуществлении отдельных государственных полномочий;

-соблюдение специалистами отдела требований трудового законодательства РФ о муниципальной службе, положений Правил внутреннего трудового распорядка для муниципальных служащих муниципалитета, Регламента Администрации Неклиновского района. 

         Ответственность специалистов отдела опеки, попечительства  устанавливается их должностными инструкциями.

